
兩地產銷會議注意事項 
 

一.線上會議連結 

方法一 

開啟 chrome 後貼上線上會議網址

https://meet.google.com/yhg-kjue-jmb 

 

方法二 

進入 chrome 後找到左上角九

宮格圖示，點選後找到 Meet

圖示，進入 Meet 畫面 

 

在輸入代碼欄位輸入會議代碼

yhg-kjue-jmb 後加入 

 

 

https://meet.google.com/yhg-kjue-jmb


二.調整音訊設備 

會議使用的音訊設備為資訊

部提供的小圓盤麥克風，請

在會議開始前啟動此音響麥

克風，下面將教學如何使用

此設備： 

 

1. 長按電源符號按鈕直到發出音效 

2.取下背面 USB 接收器並插入電腦 USB 孔，使用完畢請放回去

 

 

  



 

3.在 MEET 畫面找到麥克風圖示，如果圖示為紅色，請按一下紅

色麥克風圖示，並在右上角允許 Chrome 使用麥克風 

4.確認下方收音與輸出項目為迴音消除式麥克風，完成後即可檢

查下一個項目 

 

 

  



三.鏡頭設定 

進入會議前先檢查鏡頭是否開啟，並選擇正確的鏡頭設備，在選擇

前請確認已經允許 chrome 使用鏡頭的權限，請參考音訊步驟 3 

 

屏加鏡頭設置： 

1.檢查筆電上方鏡頭燈號是否

開啟，無燈號或中間畫面無鏡

頭照射畫面，請更換筆電設備

並連絡資訊部門檢查筆電 
 

2.檢查設定內的視訊，是否已經選擇正確的鏡頭 

 

  



大發鏡頭設置 

1.302 上面的有一個羅技的鏡頭，確

認小電腦上有一個羅技的 USB 可以

讓鏡頭接收 

 

2.檢查設定內的視訊，應該選在有羅技字樣的項目  

 

確認兩項音訊與鏡頭檢查都已經選在正確的項目就可以開始會議 

使用完會議室請遵守會議室管理規則，將場地回復原狀 

 

並歸還圓盤麥克風，屏加使用的圓盤麥可風應自行保管並充電 


