
開啟你們的 GMAIL 點視窗右上方的圓圈，然 後會出現下方方格，點選新增其

他帳號。 

 

 

 

 

 

 

 



進入下一個選擇MAIL的部分點選其他，之後進入下一頁。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



再新增輸入公司的MAIL之後，按下繼續。 

 



 

 

輸入密碼之後在下一步 

 

 

 



這時候會到內送伺服器設定的頁面，確認你的使用者名稱跟密碼，並且伺服器

上的設定要跟圖上一樣，確認之後點繼續。 

 

 

 



這時候會出現憑證無效的警告標示，我們只需要點選[進階]，之後會進入憑證

資訊，將頁面下滑到最下面，點選確定繼續。 

 

 

 



 

伺服器要確認有沒有加上[MAIL.]如圖，並將安全性設定下拉式選單設定無。 

完成後點繼續 

 

 

 

 

確認通訊埠是否為 110 



 

接下來會跳到外寄伺服器，一樣點選[進階]，並且在憑證資訊拉到最下面點選

確定繼續。 

 

 

 



步驟與剛剛一樣，如果還有跳出伺服器的話，請認認有沒有如圖一樣，並且安

全性下拉式選單設定無。 

 

 

 

 

 

25 確認通訊埠是否為 25 

外寄伺服器設定 



設完成之後，就能使用個人MAIL 

 
之後我們回到一開始 GMAIL的頁面，點選圈圈就會出現公司MAIL讓你選擇 

 

 



下圖為收信的例子 

 


